  Załącznik do Zarządzenia dyrektora przedszkola 

                       Nr 17/2013 z dnia  28 listopada 2013 r.
PROCEDURA ORGANIZOWANIA ZAJĘĆ DODATKOWYCH W PRZEDSZKOLU NR 7 „POD MUCHOMORKIEM” W SULECHOWIE. 
Podstawa prawna: 

· art. 14d ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) [ustawa] dodany ustawą z dnia 13 czerwca 2013 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2013 r. poz. 827),  

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w poszczególnych typach szkół na podstawie art. 22 ust. 2 pkt 2 lit. a i b ustawy z dnia      7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.2)). 
·  Statut Przedszkola nr 7 „Pod Muchomorkiem w Sulechowie  
· Regulamin Rady Rodziców przy Przedszkolu nr 7 „Pod Muchomorkiem” w Sulechowie.
I. Ogólne zasady obowiązujące przy organizacji zajęć dodatkowych  
1. Celem niniejszej procedury jest zapewnienie bezpieczeństwa dzieciom w czasie zajęć dodatkowych organizowanych przez Radę Rodziców na terenie przedszkola. 
2. Do przestrzegania niniejszej procedury zobowiązani są osoby prowadzące zajęcia dodatkowe, dyrektor i nauczyciele przedszkola, dzieci oraz rodzice (prawni opiekunowie) dzieci oraz osoby upoważnione do odbioru dziecka. 
3. Zajęcia dodatkowe w przedszkolu odbywają się poza godzinami realizacji podstawy   programowej wychowania przedszkolnego tj. po godzinie 1230 .   
4. Zajęcia dodatkowe  organizowane  przez Radę Rodziców i na wniosek rodziców są nieobowiązkowe, to rodzice decydują o tym, że chcą, by ich dzieci korzystały z zajęć prowadzonych przez podmioty zewnętrzne.  Żadne zajęcie dodatkowe nie jest obowiązkowe – bez względu na to, czy rodzic za nie płaci, czy nie. 
5. Organizacja zajęć dodatkowych przez Radę Rodziców zakłada, że nikt nie jest zmuszany do korzystania z dodatkowych ofert (dzieci nie są zmuszane do uczęszczania na zajęcia, rodzice do ich opłacania).
6. Informacje o tym, ilu rodziców i jakimi zajęciami jest zainteresowanych, otrzymuje się w formularzu zgłoszeniowym, który wręczany jest na pierwszym zebraniu z rodzicami w nowym roku szkolnym. 
7. Zajęcia dodatkowe są organizowane są z inicjatywy rodziców w sposób wyraźnie wyodrębniony od działalności przedszkola realizującego podstawową ofertę programową,   
8. Przedszkole w ramach realizacji podstawy programowej organizuje zajęcia takie jak: rytmika, taniec, zajęcia plastyczne itp., które znajdują się w podstawie programowej wychowania przedszkolnego i ich realizacja należy do obowiązków przedszkola. 
9. Zajęcia dodatkowe mogą być organizowane:  
1) Z  inicjatywy rodziców lub w odpowiedzi na ich zapotrzebowanie w sposób, który nie doprowadzi do uszczuplenia podstawowej oferty programowej przedszkola tak w ujęciu finansowym jak i organizacyjnym. Każdy przedszkolak ma zapewniony, na równych zasadach, dostęp do wszystkich zajęć prowadzonych w przedszkolu w ramach oferty programowej, chyba, że z różnych powodów nie będzie korzystać z oferty.  
10. Rodzice dzieci korzystający z zajęć mogą uczestniczyć w zaplanowanych zajęciach otwartych lub w każdym innym czasie po uzgodnieniu z dyrektorem przedszkola. 
11. W przypadku, gdy zajęcia nie odbędą się z winy prowadzącego, będą one odpracowane w innym uzgodnionym z dyrektorem terminie. 
12. Wyboru usługodawcy w zakresie prowadzenia zajęć dodatkowych, płatnych przez
Radę Rodziców dokonuje się w oparciu o analizę złożonych ofert. Wyboru dokonują

przedstawiciele Rady Rodziców .  
13. Współudział dyrektora przedszkola w organizacji zajęć dodatkowych  np. udostępnienie sali, formowanie grupy itd. może się odbywać wyłącznie w zakresie uzgodnionym z rodzicami bądź na ich wniosek.
14. Zajęcia odbywają się w grupach do 15 dzieci, z uwzględnieniem podziału na grupy

wiekowe, a w przypadku nauczania języków obcych także z podziałem na stopień

zaawansowania w nauce.

15.  Zajęcia umuzykalniająco – rytmiczne - taneczne prowadzone są z całą grupą przy współudziale wychowawcy grupy.

16. Czas trwania jednostki zajęć dodatkowych wynosi od 20 do 30 min. w zależności od

grupy wiekowej dzieci i ich możliwości psychofizycznych.  
17.  Dzieci niekorzystające z zajęć dodatkowych mają zapewnioną w przedszkolu opiekę
  nauczyciela.
18.  Zajęcia dodatkowe mogą być prowadzone przez zatrudnionych nauczycieli (poza godzinami ich pracy) lub przez inne osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje i przygotowanie pedagogiczne - zgodnie z odrębnymi przepisami. 
II. Wymagania niezbędne do organizowania zajęć dodatkowych 

1. Organizowanie zajęć dodatkowych w przedszkolu odbywa się  wyłącznie na wniosek i zapotrzebowanie rodziców.  
2. Rodzice mogą zadeklarować dobrowolną składkę na rzecz Ray Rodziców, która zajmie się organizacją zajęć na życzenie ogółu rodziców i opłatą za wskazane zajęcia.  
3. Zajęcia dodatkowe organizuje i finansuje Rada Rodziców. Finansowanie odbywa się z dobrowolnych składek/wpłat na rzecz Rady Rodziców.  
4. Wpłaty pobierane są i rozliczane przez Skarbnika Rady Rodziców. 
5. Wysokość opłat i sposób uiszczania opłat za zajęcia dodatkowe reguluje umowa zawarta pomiędzy organizatorem zajęć, a Radą Rodziców.  Umowę w imieniu rodziców podpisuje Przewodniczący Rady Rodziców.  

III. Zasady zapewnienia bezpieczeństwa dzieciom w czasie zajęć dodatkowych 

1. Organizacja i terminy zajęć dodatkowych ustalane są przez Radę Rodziców w porozumieniu z  dyrektorem i nauczycielami.
2.  Osoba prowadząca zajęcia dodatkowe przeprowadza je w czasie wynikającym 
             z tygodniowego rozkładu zajęć, a w wyjątkowych sytuacjach – w czasie  

             uzgodnionym z dyrektorem przedszkola. 
3. Zajęcia prowadzone są zgodnie z ustalonym harmonogramem, który opracowany jest przez Radę Rodziców w porozumieniu z dyrektorem i nauczycielami oddziałów. Harmonogram opracowywany jest na każdy rok szkolny.  
4. Osoba prowadząca zajęcia każdego roku wypełnia oświadczenie dotyczące zapewnienia bezpieczeństwa dzieciom. (załącznik nr 1 do procedury). 
5. Osoba prowadząca zajęcia dodatkowe odbiera dzieci od wychowawcy grupy i od tego

momentu w pełni odpowiada za ich bezpieczeństwo (aż do chwili przekazania dzieci

z powrotem pod opiekę nauczyciela lub rodzica/ prawnego opiekuna).

6. Osoba prowadząca zajęcia dodatkowe odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci

razem. Nie dopuszcza się samowolnego wybiegania dzieci z zajęć.

7. Niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zajęć pozostawienie dzieci bez opieki.
8. Osoba prowadząca zajęcia dodatkowe na bieżąco zgłasza dyrektorowi lub nauczycielowi grupy zauważone niepokojące zachowania dzieci. 

9. Osoba prowadząca zajęcia dodatkowe każdorazowo sprawdza obecność dzieci.
10. Przed rozpoczęciem zajęć, osoba prowadząca zajęcia dodatkowe potwierdza swoje

przyjście u dyrektora przedszkola lub osoby go zastępującej. W przypadku nieobecności powinna wcześniej zgłosić dyrektorowi telefonicznie przyczynę tej nieobecności i uzgodnić termin odpracowania zaległości.

11. Osoba prowadząca zajęcia dodatkowe przynajmniej raz w roku, w terminie uzgodnionym z dyrektorem przedszkola, prezentuje rodzicom osiągnięcia dzieci. 
12. Osoba prowadząca zajęcia powinna dbać o powierzone mienie, które jest udostępnione przez placówkę na czas realizacji zajęć.
IV. Postanowienia końcowe 

1. Na wniosek Rady Rodziców dyrektor użycza pomieszczeń przedszkola na organizację zajęć dodatkowych zainicjowanych przez rodziców, zgodnie z ich potrzebami i życzeniem.    
2. Przedszkole nie pobiera z tytułu organizacji zajęć dodatkowych, uatrakcyjniających ofertę przedszkola żadnych opłat, nie jest inicjatorem i organizatorem żadnych zajęć dodatkowych. 
3. Przedszkole nie pośredniczy w regulowaniu płatności przez rodziców na rzecz Rady Rodziców. 
4. Osoby prowadzące zajęcia dodatkowe niniejszą procedurę stosują łącznie z Procedurą   

      korzystania z sali gimnastycznej w Przedszkolu nr 7 „Pod Muchomorkiem” w     

            Sulechowie, oraz z procedurami dotyczącymi odbioru dziecka z przedszkola.   
5. Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor przedszkola w porozumieniu z  

6. Radą Pedagogiczną i Radą Rodziców.  

7. Procedura jest dostępna w gabinecie dyrektora przedszkola  

..........................................

podpis dyrektora

   Sulechów, …………………………………… 

OŚWIADCZENIE

DOTYCZĄCE BEZPIECZEŃSTWA DZIECI 

Ja niżej podpisany/a, pełniący funkcję instruktora zajęć  dodatkowych 

.…………………………………………………………………………………………….

organizowanych na życzenie Rady Rodziców i na wniosek Rodziców, ponoszę pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo dzieci obecnych na moich zajęciach w roku szkolnym ……………………  . 

Oświadczam, że posiadam uprawnienia do prowadzenia  w/w zajęć.

Oświadczam, że  posiadam ubezpieczenie od NNW. 

Czytelny podpis instruktora. 

……………………………………………
